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Pentru suport sau alte informatii legate de metodologia si
functionarea platformei de monitorizare va rugam sa apelati
la expertul de monitorizare alocat sau pentru chestiuni
tehnice la lulian Babalau - 0745662652 /

i.babalau@gmail.com.
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Acest manual este destinat antreprenorilor din grupul-tinta si
explica pe scurt cum sa folositi modulul de monitorizare
pentru a transmite documentele cerute de metodologie, a
urmari statusul lor (in lucru / Transmis / Validat / Respins) sia
primi feedback de la experti. Veti gasi pasi simpli pentru
incarcarea anexelor, pentru actualizari si corecturi, precum si
recomandari privind respectarea termenelor si organizarea
fisierelor. Platforma poate fi folosita de pe orice dispozitiv
conectat la internet, iar informatiile depuse sunt tratate
confidential si utilizate exclusiv in scopul monitorizarii
proiectului. Scopul modulului este sa va ajute sa lucrati
ordonat, rapid si conform cerintelor, astfel incat
implementarea planului de afaceri sa fie monitorizata corect
si fara sincope.
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FINANTARI PENTRU iN:‘INDERILE SOCIALE IN ME|
INSERIE-TE IN CONCURS! ‘
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entru a incepe, deschideti un browser modern (Chrome,

Edge sau Firefox) si accesati adresa https://

concurs.startup.socialeconomy.ro/. Apasati butonul

Autentificare (in coltul din dreapta sus; pe mobil il gasiti in

meniul ,,="), introduceti e-mailul sau numele de utilizator si
parola setate la inscriere, apoi confirmati inca o data prin
Autentificare. Daca nu va amintiti parola, folositi linkul ,,Ai
uitat parola?” si urmati pasii din e-mailul primit. Recomandam
utilizarea unui laptop/desktop pentru o vizualizare mai clara
si completarea mai rapida a formularelor, insa platforma este
responsive si poate fi folosita confortabil si pe telefon.
Asigurati-va ca aveti conexiune stabila la internet, ca Caps
Lock nu este activ si ca acceptati cookie-urile necesare
pentru a ramane autentificat(a).

S——— ]|}
ane LOGARE,
VETI
AGGESA
ZONELE
DELUCAU

DEDICATE.

LAM, @ CROMAN
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https://concurs.startup.socialeconomy.ro/?utm_source=chatgpt.com
https://concurs.startup.socialeconomy.ro/?utm_source=chatgpt.com
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AUTENTIFICARE UTILIZATORI

Home + AUTENTIFICARE UTILIZATOR!

Parola 0745662652 sau t

WhatApp.

LAMY @ GRUMAN

Alapitvany / Fundatie / Foundation

ECONOMIA COMUNITATII: UN STARTUP PENTRU CRESTEREA SOCIALA

AUTENTIFICARE

in fereastra de autentificare (vezi captura), cAmpurile E-mail/
Nume utilizator si Parola pot aparea deja completate de
browser. Daca exista optiunea ,,Afiseaza parola”, o puteti
folosi pentru a confirma ca nu s-au strecurat greseli de
tastare; altfel, rescrieti parola manual. Pe un dispozitiv
personal puteti bifa ,,Tine-ma autentificat(a)” pentru acces
mai rapid data viitoare; pe un computer partajat lasati debifat.
Daca nu va amintiti parola, folositi linkul ,,Ai uitat parola?”;
veti primi un e-mail pentru resetare. Dupa verificari, apasati
Autentificare pentru a intra in cont.
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DOCUMENTE

AFACERE pentru a intra in modulul de monitorizare
pentru firme.

Tt multumim

CONSULTING

Alapitvany ! Fundatie / Foundation

LAMY ‘GRUMAN

GONTUL MEU

Dupa autentificare ajungi in ,,Contul meu” — este acelasi cont
folosit la inscrierea in concursul de planuri de afaceri. Panoul
contine cateva butoane mari, grupate pe dreapta. Pentru ca
etapa de concurs s-a incheiat, butonul ,,Planul de afaceri”
este dezactivat (planul de afaceri nu mai poate fi editat).
Celelalte optiuni raman utile:
»Date personale” — iti poti actualiza datele de contact;
i »Documente / Formulare” — acces la documentele si
formularele necesare;
* ,Contestatii / Clarificari” — mesaje si solicitari de
clarificare, daca este cazul.
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Pentru monitorizarea implementarii, foloseste butonul de jos
din dreapta — ,,MONITORIZARE AFACERE”. Un singur click
te duce Tn modulul dedicat monitorizarii, unde vei incarca
documentele cerute de metodologie si vei urmari statusul
validarilor.

’%%QSTARTUP HOME ~ DOCUMENTE  ANUNTURI  CONTACT

Monitorizare firme

in aceasta pagina iti gestionezi documentele pentru monitorizare. Apasa .incarca documente” pentru a deschide formularul tau (Plan ID e
completat automat), alege sectiunea potrivita, selecteaza luna/anul, ataseaza fisierele si trimite. Apasa .Documentele mele” ca sa vezi toate

depunerile tale, statusul (in lucru / Transmis / Validat / Respins), eventualele observatii ale expertului si linkul de vizualizare/actualizare daca trebuie

sa corectezi sau sa retrimiti.

Gestionare documente monitorizare

+Incarca documente

+Documentele mele

+Inapoi in contul meu

MONITORIZARE

Aici este zona principala pentru monitorizare. Vezi
instructiunile generale si, dedesubt, zona ,,Gestionare
documente monitorizare”cu 3 legaturi:
. + Incarca documente — deschide formularul de
depunere (incarcare fisiere, luna/an, status).
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+ Documentele mele — lista tuturor depunerilor tale cu
status si observatii.

+ Inapoi in contul meu — revii la dashboard-ul
personal.

Sfaturi rapide

Fa o depunere/luna pentru fiecare anexa cu termen
de depunere lunar.

Tine depunerea pe »in lucru” pana e completa;
trimite-o pe ,,Transmis” doar cand e gata.

Denumeste fisierele clar (ex. Anexa8_2025-02.pdf).
Verifica periodic ,,Documentele mele” pentru status si
eventuale observatii ale expertului de monitorizare.
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INCARCARE/EDITARE DOCUMENTE

PlaniD*

Anexa 4
Luna
Mai
An
2025
Fisiere
Trageti aici un fisier s
Fisa_tehnica_Cam: P

Home » CONTUL MEU « INCARCARE/EDITARE DOCUMENTE

Observatii antreprenor (optional)

INGARGA DOCUMENTE — GUM

MPLETEZI, PAS GU PAS

Plan ID (precompletat)
— Este completat automat din link si nu se editeaza.

Daca e gol sau gresit, revino pe pagina ,Monitorizare
firme” si intra din nou pe + incarca documente (linkul
adauga codul corect al planului).
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2. Sectiune
— Alege sectiunea ceruta de metodologie (ex.
Monitorizare lunara).

3. Anexa/Tip document
— Selecteaza anexa exacta pe care o depui (ex. Anexa
1, Anexa 3, Anexa 10...).
— Un singur formular pentru o anexa si o luna (daca ai
mai multe fisiere pentru aceeasi anexa/lung, le atasezi
pe toate aici).

4. LunasiAn
— Alege perioada la care se refera documentele (ex.
Februarie / 2025).
— Un entry / luna / anexa (nu crea mai multe formulare
pentru aceeasi luna).

S. Figiere
— Trage si plaseaza sau alege din calculator. Poti
incarca mai multe fisiere in acelasi entry.
— Dimensiune maxima per fisier: ¥516 MB.
— Recomandare: salveaza in PDF cand se poate si
denumeste clar (ex. Anexal_Martie_2025.pdf).

6. Observatii antreprenor (optional)
— Lasa un mesaj scurt pentru expert (context, clarificari,
ce s-a modificat etc.).

7. Status
— In lucru: foloseste-I cat timp mai adaugi/actualizezi
fisiere.
— Transmis: alege cand depunerea e finalizata pentru
luna respectiva sau pentru documentul respectiv.
— Dupa ce ai transmis documentul nu mai poti modifica
nimic decéat daca expertul de monitorizare iti cere
clarificari.

8. Trimite
— Apasa Submit. Depunerea apare in Documentele
mele, unde vei vedea statusul si eventualele observatii
ale expertului.

Sfaturi rapide
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*  Respecta cerintele din metodologie pentru ce anexe si
cand se depun.

*  Pastreaza o denumire clara a fisierelor (anexa + luna +
an).

. Verifica periodic Documentele mele pentru a vedea
daca intrarea a fost Validata sau are observatii/
Respins (caz in care corectezi si retrimiti).
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DOCUMENTELE MELE

NTUL MEU - DOCUMENTELE MELE

DOGUMENTELE MELE — GE
VEZI §I GE POTI FAGE

Pe aceasta pagina apar toate depunerile tale din modulul de
monitorizare, cate un rand pentru fiecare Anexa/Luna/An.
Tabelul are urmatoarele coloane:
i Anexa/Tip document — anexa depusa (ex. Anexa 10).
° Status — starea curenta a depunerii:
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o inlucru-— schitd, inca nu ai trimis la expert;

o  Transmis — trimis la verificare;

o Respins — necesita corectii (vezi comentariile
expertului);

o  Validat — acceptat/ok.

. Observatii expert (optional) — mesajul evaluarii (daca
exista).

. Luna/An — perioada la care se refera documentele.

. Actiuni — linkul ,Vezi detalii / Raspunde la clarificare /
Continua editarea” care deschide formularul
precompletat pentru acel document:

o  poti vizualiza fisierele depuse,

o  poti actualiza/inlocui fisiere,

o  poti adauga Observatii antreprenor,

o  poti schimba Statusul (ex. din In lucru in
Transmis dupa ce finalizezi),

o apoi apasa Actualizeaza pentru a salva.

—

Butonul ,,INAPOI LA PAGINA PRINCIPALA” te duce inapoi la
hub-ul de monitorizare, unde ai si optiunea ,,+ incarca
documente” pentru depuneri noi.

Statusuri in modulul de monitorizare

— in lucru (antreprenor): pregatesti documentul, inca nu l-ai
trimis la verificare.

— Transmis (antreprenor): ai trimis documentul catre expert
pentru validare.

— in clarificare (expert): expertul cere completari; revino la
»Vezi detalii”, corecteaza si retrimite.

— Validat (expert): documentul a fost acceptat; nu mai
necesita actiuni.

— Respins (expert): documentul nu a fost acceptat; urmeaza
indicatiile expertului (de regula o noua depunere corecta).

Cum raspund la clarificari?
1. Mergi la Documentele mele si apasa Vezi detalii pe
randul marcat ,in clarificare”.
2. Citeste Observatii expert.
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incarca fisierul corectat si, daca vrei, adauga un mesaj
in Observatii antreprenor (optional).

Seteaza Status pe Transmis.

Apasa Actualizeaza.

Dupa retrimitere, randul revine automat in verificare la
expert.

Sfaturi rapide

Un singur rand pentru o anexa / o luna / un an. Daca
lipseste un rand, creeaza-l din ,+ incarca documente”.
Pastreaza fisierele in PDF si denumeste-le clar (ex.
Anexal0_Octombrie_2025.pdf).

Revino periodic aici pentru a vedea statusul si
observatiile expertului.
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S concurs.startup.socialeconomy.rofincarca-documente/?
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INCARCARE/EDITARE DOCUMENTE

Home » CONTUL MEU « INCARCARE/EDITARE DOCUMENTE

2025

Fisiere

isa_tehnica_Camera_supraveghere_TP-link...

Observatii antreprenor (optional)

EDITAREA UNEI DEPUNER
(FORMULARUL , INCARCA
DOCUMENTE" - MOD EDIT)

Aici actualizezi o depunere existenta (acelasi rand din
~,Documentele mele”). Cdmpurile esentiale:
. Plan ID — precompletat.
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. Sectiune, Anexa / Tip document, Luna si An —
definesc perioada si tipul depunerii. La editari sau
corecturi, pastreaza exact aceeasi combinatie (aceeasi
anexa, luna, an) pentru a nu crea un rand nou.

*  Figiere — zona unde inlocuiesti/adaugi documentele:

o Trage fisierele in casuta sau da click pentru a le
alege;

o  Pentru a inlocui, apasa ,,x” langa fisierul vechi
si adauga noul fisier;

o Recomandat PDF, denumire clara (ex.
Anexal1_Noi_2025.pdf).

o  Observatii antreprenor (optional) — explica ce
ai actualizat (util daca retrimiti dupa ,,Respins”).

*  Status - seteaza:

o  Inlucru cattimp pregatesti sau corectezi
fisierele;

o  Transmis cand ai terminat si vrei evaluare.
(Statusurile Validat/Respins sunt operate de
expert.)

Pasi rapizi

1. Actualizeaza fisierele si, daca e cazul, completeaza
Observatii antreprenor.

2. Schimba Status in Transmis pentru trimitere la
verificare.

3. Apasa Actualizeaza (salvare).

4. Foloseste inapoi la pagina principala pentru a reveni
la hub-ul de monitorizare.

Bune practici

*  Nuschimba Plan ID si nu crea o noua luna/an daca
faci doar editari sau corecturi.

o Revino in ,Documentele mele” ca sa vezi statusul si
observatiile expertului.
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Pentru suport sau alte informatii legate de metodologia si
functionarea platformei de monitorizare va rugam sa apelati
la expertul de monitorizare alocat sau pentru chestiuni
tehnice la lulian Babalau - 0745662652 /

i.babalau@gmail.com.
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